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RESULTADOS

El presente documento tiene como objetivo mostrar el cumplimiento de las actividades en
materia archivistica que el Instituto Tecnolégico Superior de Libres (ITSLibres) desarrollé en
el ejercicio fiscal 2024, para el cumplimiento de las Normas y Lineamientos establecidos por

el Archivo General del Estado de Puebla.

MARCO JURIDICO

El Articulo 26 de la Ley General de Archivos establece que los Sujetos Obligados deberan
elaborar un Informe Anual detallando el cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el Gltimo dia del mes de enero

del afio siguiente de la ejecucién de dicho programa.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN CUMPLIMIENTO A LOS OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Se presenta una breve descripcion con relacién al cumplimiento de las acciones

comprometidas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 del ITSLibres:
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Mejorar los
procesos
archivisticos que se
realizan en las
unidades

1.1 lograr el 100% de
operatividad sistematizada de la
Unidad coordinadora de
archivos v del Grupo
interdisciplinario del ITSLibres

Instituto Tecnolégico Superior de Libres
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1.1.1 Realizar 3
ordinarias del

sesiones

Grupo
Interdisciplinario y emitir las
actas correspondientes.

administrativas del
ITSL

Se realizaron 3 sesiones ordinaria del Grupo Interdisciplinario y se emitieron las actas
| que corresponden a cada una de las sesiones llevadas a cabo durante el ejercicio
| 2024.

1.2.1 Realizar la reorganizacion
de las series documentales del
Archivo de Concentracion de las

1.2 Optimizar la gestion
documental en el 100% de las
unidades administrativas del

Mejorar los
procesos
archivisticos que se

realizan en las | ITSLibres unidades administrativas
unidades

administrativas del

ITSL.

| Se elaboré el Cronograma de Actividades a realizarse en el transcurso del ejercicio
| fiscal 2025, y se dio mantenimiento y limpieza al drea que ocupa el Archivo del
ITSLibres.
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armonizar los
instrumentos de
control del Sistema
Institucional de
Archivos del ITSL
con la normatividad
vigente.

Actualizar y

2 1 Contar con mstrumentos de
control actualizados.

primarias para actualizar
instrumentos archivisticos.

2.1.1 Realizar transferenaas

| documentales.

No se llevaron a cabo transferencias primarias durante el ejercicio fiscal 2024, sin
| embargo estdn contempladas dentro del Cronograma de actividades 2025, para el
manejo 6ptimo de los procesos Archivisticos y reorganizacion de las series

Archivos del ITSL
con la normatividad
vete.
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Actualizar v
armonizar los
instrumentos  de
control del Sistema
Institucional de
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2.2 Contar con
Anual de Desarrollo Archivistico
para 2025.

un Programa

requerimientos del Sistema
Institucional de Archivos del
Instituto para elaboracién del
Programa Anual de Desarrollo
Archivistico del afio siguiente

2.2.1 Analizar las necesidades y

de Desarrollo Archivistico 2025.

| Se dio puntual seguimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, para
| contar con los elementos e indicadores que permitan formular el Programa Anual
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Actualizar y

armonizar los
instrumentos de
control del Sistema

Institucional de
Archivos del ITSL
con la normatividad

wgente

2.3 Proveer al drea del archivo | 2.2.1 Adquisicion y/o asignacion

institucional de los activos | de equipo para digitalizar
necesarios para la realizacion de | informacion.

sus actividades sustantivas.

| cual sera utilizado al momento de digitalizar toda la informacién del archivo
| histérico.

No se realizé adquisicién de equipo de cémputo destinado para uso exclusivo del
Archivo del Instituto, sin embargo, se cuenta con equipo y scanner institucional el

Mantener en
constante

capacitacion al
personal que realiza
las actividades
archivisticas de
cada unidad
administrativa del
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Camino Real 5/n,

dir_dlibres

Barrio de

mel'!

3. 1 1 Gestionar ante el Archlvo
General del Estado, Ia
imparticion de un curso de
capacitacion de Gestion
documental y Administracién
de Archivos, dirigido a Titulares
de las Unidades Administrativas
del ITSLibres

3.1 Lograr e! 100% de Titulares
de las Unidades Administrativas
del ITSLibres capacitados en
materia de Gestion Documental
y Administracidn de Archivos

| https:
| Otorgando a cada participante sus constancias.

Se logré contar con 11 dreas de 15 Titulares del Instituto Tecnoldgico Superior de
Libres, para las capacitaciones en la plataforma
archivogeneraldelestado.puebla.gob.mx/capacitacion
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Mantener en | 3.2 Contar con al menos una 32 1Gest|onar la asignacion de 100%

constante persona especializada que se | una persona que se dedique

capacitacion al | dedique  exclusivamente  a | exclusivamente a coordinar los

personal que realiza | coordinar los trabajos | trabajos de Gestion

las actividades | archivisticos del ITSLibres Documental y Administracion

archivisticas de de Archivos del ITSLibres

cada unidad

administrativa del

ITSL.

Se designd a una persona responsable del Area de archivo, con la finalidad de

} Integrar las estrategias, proyectos y actividades para el funcionamiento de la
| obligaciones establecidas en la Ley General de Archivos.

Mantener en | Lograr el 100% de personal de 3.3.1 Gestionar ante el Archivo 43%

constante apoyo administrativo | General del Estado, Ia
capacitacion al | capacitado, de las Unidades | imparticiéon de un curso de
personal que realiza | Administrativas generadoras de | capacitacién de Gestidn
las actividades | archivos, en materia de Gestién | documental y Administracién
archivisticas de | Documental y Administraciénde | de  Archivos, dirigido a
cada unidad | Archivos. responsables del archivo en
administrativa del _ tramite.

Instituto

Tecnoldgico

Superior de Libres.

| Se capacitd a 13 de 30 Administrativos del Instituto Tecnolégico Superior de Libresy
“ se elabord un plan de capacitacién para el personal que realiza las actividades de
cada unidad administrativa.
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Instituto Tecnoldgico Superior de Libres
Firma el Titular de la Unidad Coordinadora de Archivos del Instituto Tecnolégico Superior de Libres,
a los quince dias del mes de enero de 2025.

“POR UNA CULTURA CIENTIFICA, TECNOLOGICA Y SUSTENTABLE”

Sy,
§ B ! ::f“
MTRO. JUAN ANTONIO GONZALEZ FUENTES
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