
SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIES SUBSERIES SECCIONES INICIAL FINAL

1C LEGISLACIÓN

2C ASUNTOS JURÍDICOS

3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN

4C RECURSOS HUMANOS

5C RECURSOS FINANCIEROS

6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

7C SERVICIOS GENERALES

8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

9C COMUNICACIÓN SOCIAL

10C CONTROL DE AUDITORÍA DE ACTIVIDADES PÚBLICAS

11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN

13C ADMINISTRACIÓN DE ARCHIVOS

1S ÓRGANO DE GOBIERNO

3S SERVICIOS ESCOLARES

4S VINCULACIÓN

5S EXTENSIÓN

6S INVESTIGACIÓN

1C LEGISLACIÓN
1C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE LEGISLACIÓN
1C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS SOBRE LEGISLACIÓN
1C.3 LEYES
1C.4 CÓDIGOS
1C.5 CONVENIOS Y TRATADOS INTERNACIONALES
1C.6 DECRETOS
1C.7 REGLAMENTOS
1C.8 ACUERDOS GENERALES
1C.9 CIRCULARES

1C.10 INSTRUMENTOS JURÍDICOS CONCENSUALES (CONVENIOS, BASES DE 
COLABORACIÓN, ACUERDOS, ETC.)

1C.11 RESOLUCIONES
1C.12 COMPILACIONES JURÍDICAS
1C.13 DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACIÓN (PUBLICACIONES)
1C.14 NORMAS OFICIALES MEXICANAS
1C.15 COMITÉS Y SUBCOMITÉS DE NORMALIZACIÓN

2C ASUNTOS JURÍDICOS
2C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ASUNTOS JURÍDICOS N/A N/A N/A N/A N/A

DESCRIPCION DE LA SERIE AREA DE PROCEDENCIA

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO
FONDO:  INSTITUTO TECNOLÒGICO SUPERIOR DE LIBRES

CÓDIGOS
VOLUMEN

FECHAS EXTREMAS DE 
ARCHIVO EN TRAMITE 

(EN OFICINA) 
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2C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN LA MATERIA N/A N/A N/A N/A N/A
2C.3 REGISTRO Y CERTIFICACIÓN DE FIRMAS N/A N/A N/A N/A N/A

2C.4 REGISTRO Y CERTIFICACIÓN DE FIRMAS ACREDITADAS ANTE EL 
INSTITUTO N/A N/A N/A N/A N/A

2C.5 ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL N/A N/A N/A N/A N/A
2C.6 ASISTENCIA, CONSULTA Y ASESORÍAS N/A N/A N/A N/A N/A
2C.7 ESTUDIOS, DICTÁMENES E INFORMES N/A N/A N/A N/A N/A
2C.8 JUICIOS CONTRA EL INSTITUTO N/A N/A N/A N/A N/A
2C.9 JUICIOS DEL INSTITUTO

2C.9.1 EXPEDIENTES JURIDICOS EXPEDIENTES JURIDICOS
SUBDIRECCIÓN DE 

SERVICIOS 
ADMINISTRATIVOS

2016 2017 15 CM

2C.10 AMPAROS N/A N/A N/A N/A N/A
2C.11 INTERPOSICIÓN DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS N/A N/A N/A N/A N/A
2C.12 OPINIONES TÉCNICO JURÍDICAS N/A N/A N/A N/A N/A
2C.13 INSPECCIÓN Y DESIGNACIÓN DE PERITOS N/A N/A N/A N/A N/A
2C.14 DESFALCOS, PECULADOS, FRAUDES Y COHECHOS N/A N/A N/A N/A N/A
2C.15 NOTIFICACIONES N/A N/A N/A N/A N/A
2C.16 INFCONFORMIDADES Y PETICIONES N/A N/A N/A N/A N/A
2C.17 DELITOS Y FALLAS N/A N/A N/A N/A N/A
2C.18 DERECHOS HUMANOS N/A N/A N/A N/A N/A

3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN
3C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PRESUPUESTO Y GASTO PÚBLICO NORMATIVIDAD VIGENTE

PROGRAMACIÓN, 
ORGANIZACIÓN Y 
PRESUPUESTACIÓN

2016 2018 5 CM

3C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PROGRAMACIÓN PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS
PROGRAMACIÓN, 
ORGANIZACIÓN Y 
PRESUPUESTACIÓN

2016 2018 5 CM

3C.3 PROCESOS DE PROGRAMACIÓN PROGRAMACIÒN
PROGRAMACIÓN, 
ORGANIZACIÓN Y 
PRESUPUESTACIÓN

2016 2018 5 CM

3C.4 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES N/A N/A N/A N/A N/A
3C.5 REGISTRO PROGRAMÁTICO DE PROYECTOS INSTITUCIONALES N/A N/A N/A N/A N/A
3C.6 REGISTRO PROGRAMÁTICO DE PROYECTOS ESPECIALES N/A N/A N/A N/A N/A

3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES PLAN DE TRABAJO ANUAL
PROGRAMACIÓN, 
ORGANIZACIÓN Y 
PRESUPUESTACIÓN

2016 2018 7 CM

3C.8 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ORGANIZACIÓN N/A N/A N/A N/A N/A
3C.9 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ORGANIZACIÓN N/A N/A N/A N/A N/A
3C.10 DICTÁMEN TÉCNICA DE ESTRUCTURAS N/A N/A N/A N/A N/A
3C.11 INTEGRACIÓN Y DICTAMEN DE MANUALES DE ORGANIZACIÓN N/A N/A N/A N/A N/A

3C.12 INTEGRACIÓN Y DICTAMEN DE MANUALES, NORMAS Y LINEAMIENTOS, 
DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS N/A N/A N/A N/A N/A

3C.13 ACCIONES DE MODERNIZACIÓN ADMINISTRATIVA N/A N/A N/A N/A N/A

3C.14 CERTIFICACIÓN DE CALIDAD DE PROCESOS Y SERVICIOS 
ADMINISTRATIVOS N/A N/A N/A N/A N/A

3C.15 DESCONCENTRACIÓN DE FUNCIONES N/A N/A N/A N/A N/A
3C.16 DESCENTRALIZACIÓN N/A N/A N/A N/A N/A

3C.17 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PRESUPUESTACIÓN NORMATIVIDAD VIGENTE
PROGRAMACIÓN, 
ORGANIZACIÓN Y 
PRESUPUESTACIÓN

2016 2018 3 CM

3C.17.1
NORMATIVIDAD LEYES FEDERAL Y ESTATAL

PROGRAMACIÓN, 
ORGANIZACIÓN Y 
PRESUPUESTACIÓN

2016 2018 3 CM
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3C.18 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PRESUPUESTO
PROGRAMACIÓN PTA PROGRAMACIÓN, 

ORGANIZACIÓN Y 
PRESUPUESTACIÓN

2016 2018 2 CM

3C.19 ANÁLISIS FINANCIEROS Y PRESUPUESTAL REPORTES PRESUPUSTALES
PROGRAMACIÓN, 
ORGANIZACIÓN Y 
PRESUPUESTACIÓN

2016 2018 7 CM

3C.20 EVALUACIÓN Y CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL
REPORTE MENSUAL DE GASTO POR AREA PROGRAMACIÓN, 

ORGANIZACIÓN Y 
PRESUPUESTACIÓN

2016 2018 5 CM

4C RECURSOS HUMANOS
4C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS

4C.1.1 LEYES APLICABLES AL ÁREA LEY FEDERAL DEL TRABAJO, LEY DE SEGURIDAD SOCIAL RECURSOS HUMANOS 2000 2017 20 MM

4C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS
4C.2.1 PROGRAMA  DE CAPACITACION PROGRAMA ANUAL DE CAPACITACION RECURSOS HUMANOS 2000 2017 2MM

4C.3 EXPEDIENTES ÚNICOS DE PERSONAL

4C.3.1

EXPEDIENTE DE PERSONAL

CURRICULUM VITAE ,ACTA DE NACIMIENTO,COMPROBANTE DE 
DOMICILIO,DOC. DE PREPARACIÓN PROFESIONAL,2 CARTAS DE 
RECOMENDACIÓN,CONSTANCIA DE NO 
INHABILITADO,CONSTANCIA DE NO, REGISTRO FEDERAL DEL 
CONTRIBUYENTE,CURP,CREDENCIAL DE ELECTOR, 
ANTECEDENTES PENALES,CERTIFICADO MÉDICO EXPEDIDO POR 
DEPENDENCIA OFICIAL.

RECURSOS HUMANOS 2000 2017 60MM

4C.4 REGISTRO Y CONTROL DE PRESUPUESTOS Y PLAZAS

REGISTRO Y CONTROL DE PRESUPUESTOS Y PLAZAS APLICABLES AL 
ÁREA

CATALOGO DE PRESUPUESTOS  Y TABULADOR DE SUELDOS Y 
SALARIOS; PRESUPUESTO INICIAL Y ANALITICO DE PLAZAS; 
PRESTACIONES AUTORIZADAS PARA EL PERSONAL.

RECURSOS HUMANOS 2000 2017 10MM

4C.5 NÓMINA DE PAGO DE PERSONAL

4C.5.1 NOMINAS DE PERSONAL 
CONSENTRADO DE NOMINA DEL PERSONAL DE MANERA 
QUINCENAL RECURSOS HUMANOS 2000 2017 10MM

4C.5.2 TIMBRADO DE NOMINA
CONSENTRADO DE TIMPRADO DE NOMINA DE MANERA 
QUINCENAL. RECURSOS HUMANOS 2000 2017 50MM

4C.6 RECLUTAMIENTO Y SELECCIÓN DE PERSONAL

4C.6.1
PROCESO DE RECLUTAMIENTO Y SELECCIÓN DE PERSONAL

REQUISICION DE PERSONAL, LISTADO DE ASPIRANTES, 
CONVOCATORIA, RESULTADO DE LA EVALUACION, DICTAMEN DE 
SECCION.

RECURSOS HUMANOS 2000 2017 70MM

4C.7 IDENTIFICACIÓN Y ACREDITACIÓN DE PERSONAL
4C.7.1 CREDENCIAL DEL INSTITUTO COMO TRABAJADOR CREDENCIAL DE PERSONAL QUE LABORA EN LA INSTITUCIÓN RECURSOS HUMANOS 2000 2017 1MM

4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA

4C.8.1 CONTROL DE ASISTENCIA DE PERSONAL LISTADO DE CONTROL DE ENTRADAS Y SALIDAS DEL PERSONAL RECURSOS HUMANOS 2000 2017 215KB

4C.9 CONTROL DISCIPLINARIO

4C.9.1
PASE DE ENTRADA, SALIDA Y PERMISO ECONOMICO FORMATO PASE DE ENTRADA. FORMATO PASE DE SALIDA Y 

PERMISO ECONOICO.
RECURSOS HUMANOS 2000 2017 70MM

4C.10 DESCUENTOS

DESCUENTOS DE RETARDOS Y FALTAS INJUSTIFICADAS NOMINA DE MANERA QUINCENAL APLICACIÓN DE RETARDOS RECURSOS HUMANOS 2000 2017 10MM

4C.11 ESTÍMULOS Y RECOMPENSAS

4C.11.1
ESTIMULOS DOCENTES Y ESTIMULO A LA PRODUCTIVIDAD Y MEJORA 
CONTINUA NOMINAS ESTIMULOS

RECURSOS HUMANOS 2000 2017 5MM

4C.12 EVALUACIONES Y PROMOCIONES N/A N/A N/A N/A N/A
4C.13 PRODUCTIVIDAD EN EL TRABAJO
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4C.13.1
ESTIMULOS DOCENTES Y ESTIMULO A LA PRODUCTIVIDAD Y MEJORA 
CONTINUA NOMINAS ESTIMULOS

RECURSOS HUMANOS 2000 2017 5MM

4C.14 EVALUACIÓN AL DESEMPEÑO DE DIRECTIVOS

4C.14.1
ESTIMULOS DOCENTES Y ESTIMULO A LA PRODUCTIVIDAD Y MEJORA 
CONTINUA NOMINAS ESTIMULOS

RECURSOS HUMANOS 2000 2017 5MM

4C.15 FILIACIONES AL ISSSTEP

4C.15.1 AFILIACION AL ISSSTEP DEL PERSONAL FORMATO DE ALTA EN EL ISSSTEP DEL PERSONAL DEL 
INSTITUTO RECURSOS HUMANOS 2000 2017 140MM

4C.16 CONTROL Y PRESTACIONES EN MATERIA ECONÓMICA N/A N/A N/A N/A N/A

4C.17 JUBILACIONES Y PENSIONADOS N/A N/A N/A N/A N/A

4C.18 PROGRAMAS DE RETIRO VOLUNTARIO N/A N/A N/A N/A N/A

4C.19 BECAS N/A N/A N/A N/A N/A

4C.20 RELACIONES LABORALES N/A N/A N/A N/A N/A

4C.21 SERVICIOS SOCIALES, CULTURALES, DE SEGURIDAD E HIGIENE EN EL 
TRABAJO N/A N/A N/A N/A N/A

4C.22 CAPACITACIÓN CONTÍNUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL 
PERSONAL ADMINISTRATIVO

4C.22 PROGRAMA DE CAPACITACION PROGRAMA ANUAL DE CAPACITACION RECURSOS HUMANOS 2000 2017 2MM

4C.23 SERVICIO SOCIAL DE ÁREAS ADMINISTRATIVAS N/A N/A N/A N/A N/A

4C.24 CURRÍCULA DE PERSONAL N/A N/A N/A N/A N/A
4C.25 CENSO DE PERSONAL N/A N/A N/A N/A N/A

4C.26 EXPEDICIÓN DE CONSTANCIAS Y CREDENCIALES
4C.26.1 CREDENCIAL DEL INSTITUTO COMO TRABAJADOR CREDENCIAL DE PERSONAL QUE LABORA EN LA INSTITUCIÓN RECURSOS HUMANOS 2000 2017 1MM

4C.27 COORDINACIÓN LABORAL CON ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS Y 
PARAESTATALES N/A N/A N/A N/A N/A

4C.28 SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA N/A N/A N/A N/A N/A

5C RECURSOS FINANCIEROS
5C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS

5C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS LEYES, NORMAS, REGLAMENTOS Y MANUALES
DEPARTAMENTO DE 

RECURSOS 
FINANCIEROS

2016 2017 324 KB

5C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS SOBRE RECURSOS FINANCIEROS Y 
CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL N/A N/A N/A N/A N/A

5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL

5C.3.1 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL REGISTRO DE LOS GASTOS Y EGRESOS POR PARTIDA
DEPARTAMENTO DE 

RECURSOS 
FINANCIEROS

2015 2017 N/A

5C.4 INGRESOS

5C.4.1 COMPROBANTES FISCALES DIGITALES COMPROBANTES FISCALES DIGITALES 
DEPARTAMENTO DE 

RECURSOS 
FINANCIEROS

2014 2017 3 "

5C.5 LIBROS CONTABLES N/A N/A N/A N/A N/A

5C.6 REGISTROS CONTABLES

5C.6.1 REGISTROS CONTABLES REGISTROS CONTABLES
DEPARTAMENTO DE 

RECURSOS 
FINANCIEROS

2015 2017 N/A

5C.7 VALORES FINANCIEROS N/A N/A N/A N/A N/A

5C.8 APORTACIONES A CAPITAL N/A N/A N/A N/A N/A
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5C.9 EMPRESTITOS N/A N/A N/A N/A N/A

5C.10 FINANCIAMIENTO EXTERNO N/A N/A N/A N/A N/A

5C.11 ESQUEMAS DE FINANCIAMIENTO N/A N/A N/A N/A N/A

5C.12 ASIGNACIÓN Y OPTIMIZACIÓN DE RECURSOS FINANCIEROS N/A N/A N/A N/A N/A

5C.13 CRÉDITOS CONCEDIDOS N/A N/A N/A N/A N/A

5C.14 CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS N/A N/A N/A N/A N/A

5C.15 TRANSFERENCIAS DE PRESUPUESTO MOVIMIENTOS PRESUPUESTARIOS

DEPARTAMENTO DE 
PLANEACIÒN, 

PROGRAMACIÒN Y 
PRESUPUESTO

2016 2018 SISTEMA 
SAACG

5C.16 AMPLIACIONES PRESUPUESTO MOVIMIENTOS PRESUPUESTARIOS

DEPARTAMENTO DE 
PLANEACIÒN, 

PROGRAMACIÒN Y 
PRESUPUESTO

2016 2018 SISTEMA 
SAACG

5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZAS DE EGRESOS

5C.17.1 REGISTRO DE PÓLIZAS DE EGRESOS REGISTRO DE PÓLIZAS DE EGRESOS
DEPARTAMENTO DE 

RECURSOS 
FINANCIEROS

2015 2017 N/A

5C.17.2 CONTROL DE PÓLIZAS DE EGRESOS CONTROL DE PÓLIZAS DE EGRESOS
DEPARTAMENTO DE 

RECURSOS 
FINANCIEROS

2015 2017 464 CM

5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZAS DE INGRESOS

5C.18.1 REGISTRO DE PÓLIZAS DE INGRESOS REGISTRO DE PÓLIZAS DE INGRESOS
DEPARTAMENTO DE 

RECURSOS 
FINANCIEROS

2015 2017 N/A

5C.18.2 CONTROL DE PÓLIZAS DE INGRESOS CONTROL DE PÓLIZAS DE INGRESOS
DEPARTAMENTO DE 

RECURSOS 
FINANCIEROS

2015 2017 464 CM

5C.19 PÓLIZAS DE DIARIO

5C.19.1 REGISTRO DE PÓLIZAS DE DIARIO REGISTRO DE PÓLIZAS DE DIARIO
DEPARTAMENTO DE 

RECURSOS 
FINANCIEROS

2015 2017 N/A

5C.19.2 CONTROL PÓLIZAS DE DIARIO CONTROL DE PÓLIZAS DE DIARIO
DEPARTAMENTO DE 

RECURSOS 
FINANCIEROS

2015 2017 464 CM

5C.20 COMPRAS DIRECTAS N/A N/A N/A N/A N/A

5C.21 GARANTÍAS, FIANZAS Y DEPÓSITOS N/A N/A N/A N/A N/A

5C.22 CONTROL DE CHEQUES

5C.22.1 CONTROL DE CHEQUES CONTROL DE CHEQUES
DEPARTAMENTO DE 

RECURSOS 
FINANCIEROS

2016 2017 20 CM

5C.23 CONCILIACIONES

5C.23.1 CONCILIACIONES BANCARIAS CONCILIACIONES BANCARIAS
DEPARTAMENTO DE 

RECURSOS 
FINANCIEROS

2016 2017 21.57 MB

5C.24 ESTADOS FINANCIEROS

5C.24.1 ESTADOS FINANCIEROS MENSUALES ESTADOS FINANCIEROS MENSUALES
DEPARTAMENTO DE 

RECURSOS 
FINANCIEROS

2015 2017 100 CM

5C.24.2 ESTADOS FINANCIEROS CUENTA PÚBLICA ESTADOS FINANCIEROS CUENTA PÚBLICA
DEPARTAMENTO DE 

RECURSOS 
FINANCIEROS

2015 2017 15 CM
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5C.24.3 ESTADOS FINANCIEROS REPORTES TRIMESTRALES ESTADOS FINANCIEROS REPORTES TRIMESTRALES
DEPARTAMENTO DE 

RECURSOS 
FINANCIEROS

2015 2017 10 CM

5C.24.4 INFORMES TRIMESTRALES ESTADOS FINANCIEROS REPORTES TRIMESTRALES
DEPARTAMENTO DE 

RECURSOS 
FINANCIEROS

2015 2017 3 "

5C.25 AUXILIARES DE CUENTAS

5C.25.1 AUXILIARES DE CUENTAS AUXILIARES DE CUENTAS
DEPARTAMENTO DE 

RECURSOS 
FINANCIEROS

2015 2017 N/A

5C.26 ESTADO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO N/A N/A N/A N/A N/A
5C.27 FONDO ROTATORIO

5C.27.1 CAJA CHICA CAJA CHICA
DEPARTAMENTO DE 

RECURSOS 
FINANCIEROS

2016 2017 72 KB

5C.28 PAGO DE DERECHOS

5C.28.1
PAGO DE DERECHOS PAGO DE DERECHOS

DEPARTAMENTO DE 
RECURSOS 

FINANCIEROS
2015 2017 125 CM

6C RECURSOS MATERIALES  Y OBRA PÚBLICA
6C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, OBRA 

PÚBLICA, CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO N/A N/A N/A N/A N/A

6C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, 
OBRA PÚBLICA, CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO N/A N/A N/A N/A N/A

6C.3 LICITACIONES

6C,3,1

LICITACIONES PARA OBRAS CONTIENE INFORMACION LEGAL DE CADA PARTICIPANTE 

DEPARTAMENTO DE 
RECURSOS MATERIALES 

Y SERVICIOS 
GENERALES

2012 2016 80MM

6C,3,2

LICITACIONES PARA COMPRAS CONTIENE INFORMACION LEGAL DE CADA PARTICIPANTE 

DEPARTAMENTO DE 
RECURSOS MATERIALES 

Y SERVICIOS 
GENERALES

2012 2016 80MM

6C.4 ADQUISICIONES N/A N/A N/A N/A N/A

6C.5 SANCIONES, INCONFORMIDADES Y CONCILIACIONES, DERIVADOS DE 
CONTRATOS N/A N/A N/A N/A N/A

6C.6 CONTRATOS

6C,6,1

CONTRATOS DE COMPRAS DOCUMENTOS LEGALES, CONTRATO, ACUERDO, CUADROS 
COMPARATIVOS, COPIA DE FACTURA

DEPARTAMENTO DE 
RECURSOS MATERIALES 

Y SERVICIOS 
GENERALES

2014 2016 25MM

6C,6,2

CONTRATOS DE OBRAS ACTA CONSTITUTIVA, DOCUMENTOS LEGALES, CONTRATO, 
CURRICULUM EMPRESARIAL

DEPARTAMENTO DE 
RECURSOS MATERIALES 

Y SERVICIOS 
GENERALES

2016 2016

6C.7 SEGUROS Y FIANZAS

6C,7,1

SEGUROS DE ACCIDENTES PERSONALES POLIZA DE SEGURO DE ACCIDENTES PERSONALES

DEPARTAMENTO DE 
RECURSOS MATERIALES 

Y SERVICIOS 
GENERALES

2015 2017 20MM
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6C,7,2

SEGUROS DE VEHICULOS POLIZA DE SEGURO DE VEHICULOS

DEPARTAMENTO DE 
RECURSOS MATERIALES 

Y SERVICIOS 
GENERALES

2015 2017 20MM

6C,7,3

SEGUROS DE INMUEBLES POLIZA DE SEGURO DE INMUEBLES

DEPARTAMENTO DE 
RECURSOS MATERIALES 

Y SERVICIOS 
GENERALES

2015 2017 20MM

6C.8 SUSPENSIÓN, RESCISIÓN, TERMINACIÓN DE OBRA PÚBLICA N/A N/A N/A N/A N/A
6C.9 BITÁCORAS DE OBRA PÚBLICA N/A N/A N/A N/A N/A
6C.10 CALIDAD EN MATERIA DE OBRAS, CONSERVACIÓN Y EQUIPAMIENTO N/A N/A N/A N/A N/A
6C.11 PRECIOS UNITARIOS EN OBRA PÚBLICA Y SERVICIOS N/A N/A N/A N/A N/A
6C.12 ASESORÍA TÉCNICA EN MATERIA DE OBRA PÚBLICA N/A N/A N/A N/A N/A

6C.13 CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA AREAS QUE NECESITAN MANTENIMIENTO Y FECHAS DE 
ELABORACIÓN

DEPARTAMENTO DE 
RECURSOS MATERIALES 

Y SERVICIOS 
GENERALES

2013 2017 80MM

6C.14 REGISTRO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS N/A N/A N/A N/A N/A
6C.15 ARRENDAMIENTOS N/A N/A N/A N/A N/A
6C.16 DISPOSICIONES DE ACTIVO FIJO N/A N/A N/A N/A N/A
6C.17 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES N/A N/A N/A N/A N/A
6C.18 INVENTARIO FÍSICO DE BIENES MUEBLES N/A N/A N/A N/A N/A
6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES N/A N/A N/A N/A N/A
6C.20 DISPOSICIONES Y SISTEMAS DE ABASTECIMIENTO Y ALMACENES N/A N/A N/A N/A N/A
6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS N/A N/A N/A N/A N/A

6C.22 CONTROL Y SEGUIMIENTO DE OBRAS Y REMODELACIONES AREAS QUE NECESITAN MANTENIMIENTO Y FECHAS DE 
ELABORACIÓN

DEPARTAMENTO DE 
RECURSOS MATERIALES 

Y SERVICIOS 
GENERALES

2013 2017 80MM

6C.23 COMITÉS Y SUBCOMITÉS DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y 
SERVICIOS N/A N/A N/A N/A N/A

6C.24 COMITÉ DE ENAJENACIÓN DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES N/A N/A N/A N/A N/A
6C.25 COMITÉ DE OBRA PÚBLICA N/A N/A N/A N/A N/A
6C.26 COMISIONES CONSULTIVAS MIXTAS DE ABASTECIMIENTO N/A N/A N/A N/A N/A

7C SERVICIOS GENERALES
7C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS GENERALES N/A N/A N/A N/A N/A

7C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS GENERALES N/A N/A N/A N/A N/A
7C.3 SERVICIOS BÁSICOS (ENERGÍA ELÉCTRICA, AGUA, PREDIAL, ETC.) N/A N/A N/A N/A N/A
7C.4 SERVICIOS DE EMBALAJE, FLETES Y MANIOBRAS N/A N/A N/A N/A N/A
7C.5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA N/A N/A N/A N/A N/A
7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERÍA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACIÓN N/A N/A N/A N/A N/A
7C.7 SERVICIOS DE TRANSPORTACIÓN N/A N/A N/A N/A N/A
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7C.8 SERVICIOS DE TELEFONÍA, TELEFONÍA CELULAR Y RADIOLOCALIZACIÓN N/A N/A N/A N/A N/A
7C.9 SERVICIO POSTAL N/A N/A N/A N/A N/A
7C.10 SERVICIOS ESPECIALIZADOS DE MENSAJERÍA N/A N/A N/A N/A N/A
7C.11 MANTENIMIENTO, CONSERVACIÓN E INSTALACIÓN DE MOBILIARIO N/A N/A N/A N/A N/A

7C.12 MANTENIMIENTO, CONSERVACIÓN E INSTALACIÓN DE EQUIPO DE 
CÓMPUTO N/A N/A N/A N/A N/A

7C.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR COMPROBANTES DE PAGO DE TENENCIAS

DEPARTAMENTO DE 
RECURSOS MATERIALES 

Y SERVICIOS 
GENERALES

2015 2017 10MM

7C.14 VALES DE COMBUSTIBLE N/A N/A N/A N/A N/A
7C.15 CONTROL Y SERVICIOS EN AUDITORIOS Y SALAS N/A N/A N/A N/A N/A
7C.16 PROTECCIÓN CIVIL N/A N/A N/A N/A N/A

8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN
8C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES N/A N/A N/A N/A N/A

8C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES N/A N/A N/A N/A N/A

8C.3 NORMATIVIAD TECNOLÓGICA N/A N/A N/A N/A N/A

8C.4 DESARROLLO EN INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES N/A N/A N/A N/A N/A

8C.5 DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DEL PORTAL DE INTERNET DEL 
INSTITUTO

8C.5.1 PÁGINA WEB INSTITUCIONAL PÁGINA WEB INSTITUCIONAL TALLER DE COMPUTO 2017 2017 21.059.50 MB

8C.6 DESARROLLO DE REDES DE COMUNICACIÓN DE DATOS Y VOZ N/A N/A N/A N/A N/A

8C.7 DISPONSICIONES EN MATERIA DE INFORMÁTICA
8C.7.1 LICENCIAMIENTO DE SOFTWARE LICENCIAMIENTO DE SOFTWARE JEFATURAS DE DIVISIÓN 2017 2017 6.86 GB

8C.8 PROGRAMAS Y PROYECTOS SOBRE INFORMÁTICA N/A N/A N/A N/A N/A

8C.9 DESARROLLO INFORMÁTICO N/A N/A N/A N/A N/A

8C.10 SEGURIDAD INFORMÁTICA N/A N/A N/A N/A N/A

8C.11 DESARROLLO DE SISTEMAS
8C.11.1 DESARROLLO E INSTALACIÓN DE SOFTWARE DESARROLLO E INSTALACIÓN DE SOFTWARE DISC 2017 2017 1.51 GB

8C.12 AUTOMATIZACIÓN DE PROCESOS N/A N/A N/A N/A N/A

8C.13 CONTROL Y DESARROLLO DEL PARQUE INFORMÁTICO
8C.13.1 PLAN DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO PLAN DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO LABORATORIOS DE COMPUTO 2017 2017 11*27 CM

8C.13.2 VALES DE PRESTAMO VALES DE PRESTAMO LABORATORIOS DE COMPUTO 2017 2017 11*27 CM

8C.13.3 ORDEN DE TRABAJO ORDEN DE TRABAJO LABORATORIOS DE COMPUTO 2017 2017 11*27 CM

8C.14 DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS DE INFORMACIÓN N/A N/A N/A N/A N/A

8C.15 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS DE 
INFORMACIÓN

N/A N/A N/A N/A N/A

8C.16 ADMINSITRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO N/A N/A N/A N/A N/A

8C.17 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA N/A N/A N/A N/A N/A

8C.18 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE BIBLIOTECA
8C.18.1 DONACIONES DE BIBLIOGRAFÍA DONACIONES DE BIBLIOGRAFÍA CENTRO DE INFORMACIÓN 2002 2017 1800 CM

8C.18.2 PRÉSTAMOS PRÉSTAMOS CENTRO DE INFORMACIÓN 2002 2017 22770 CM

INSTITUTO TECNOLÓGICO SUPERIOR DE TEZIUTLÁN



SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIES SUBSERIES SECCIONES INICIAL FINAL

DESCRIPCION DE LA SERIE AREA DE PROCEDENCIA

CÓDIGOS
VOLUMEN

FECHAS EXTREMAS DE 
ARCHIVO EN TRAMITE 

(EN OFICINA) 

8C.18.3 USUARIOS USUARIOS CENTRO DE INFORMACIÓN 2002 2017 22770 CM

8C.19 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE OTROS CENTROS DOCUMENTALES N/A N/A N/A N/A N/A

8C.20 ADMINISTRACIÓN Y PRESERVACIÓN DE ACERVOS DIGITALES N/A N/A N/A N/A N/A

8C.21 INSTRUMENTOS DE CONSULTA N/A N/A N/A N/A N/A

8C.22 PROCESOS TÉCNICOS EN LOS SERVICIOS DE INFORMACIÓN N/A N/A N/A N/A N/A

8C.23 ACCESO Y RESERVAS EN SERVICIO DE INFORMACIÓN N/A N/A N/A N/A N/A

8C.24 PRODUCTOS PARA LA DIVULGACIÓN DE SERVICIOS N/A N/A N/A N/A N/A

8C.25 SERVICIOS Y PRODUCTOS EN INTERNET E INTRANET N/A N/A N/A N/A N/A

9C COMUNICACIÓN SOCIAL
9C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE COMUNICACIÓN SOCIAL Y RELACIONES 

PÚBLICAS
9C,1,1 MANUAL DE DIFUSIÓN REGLEMENTO Y OBLIGACIONES DEL DEPTO. DEPTO. DE DIFUSIÓN 2008 2017 35MM

9C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE COMUNICACIÓN SOCIAL
9C,2,1 PROGRAMA DE RADIO

9C.3 PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES

9C,3,1 REVISTA AVANCE TECNOLOGICO PUBLICACION DE ARTICULOS DE INVESTIGACIÓN DEPTO. DE DIFUSIÓN 2016 2017 35MM

9C,3,2 MANUAL DE INDUCCIÓN DIRECCIÓN, SUBDIRECCIONES Y DEPTOS. DE LA 
INSTITUCIÓN. DEPTO. DE DIFUSIÓN 2015 2017 35MM

9C,3,3 INFORME DE LABORES INFORME ANUAL DEPTO. DE DIFUSIÓN 2015 2017 35MM

9C.4 MATERIA MULTIMEDIA

9C,4,1
VIDEOS INSTITUCIONALES Y DE EVENTOS

FILMACIONES DE EVENTOS DEL INSTITUTO SE 
RESGUARDAN EN FISICO DE 2001 A 2007,  EN CD DE 2008 A 

2015 Y DE 2016 A LA FECHA EN DIGUITAL 
DEPTO. DE DIFUSIÓN 2015 2017 1TB 

9C,4,2 FOTOGRAFIAS DE EVENTOS INSTITUCIONALES FOTOGRAFIAS DE EVENTOS DEL INSTITUTO DEPTO. DE DIFUSIÓN 2015 2017 1TB -90MM

9C.5 PUBLICIDAD INSTITUCIONAL

9C,5,1 POSTER, FLAYERS, BROCHURE. PUBLICIDAD DE ADMISIÓN Y DE EVENTOS 
INSTITUCIONALES DEPTO. DE DIFUSIÓN 2016 2017 90MM

9C.6 VOLETINES Y ENTREVISTAS PARA MEDIOS
9C.7 VOLETINES INFORMÁTICOS PARA MEDIOS N/A N/A N/A N/A N/A

9C.8 INSERCIONES Y ANUNCIOS EN PERIÓDICOS Y REVISTAS

9C,8,1 PUBLICACIONES DE PUBLICIDAD Y NOTAS PUBLICACIONES DE ADMISIÓN, Y NOTAS PERIODISTICAS 
DEL INSTITUTO DEPTO. DE DIFUSIÓN 2016 2017 90MM

9C.9 AGENCIAS PERIODÍSTICAS, DE NOTICIAS, REPORTEROS, ARTICULISTAS, 
CADENAS TELEVISIVAS Y OTROS MEDIOS DE COMUNICACIÓN SOCIAL N/A N/A N/A N/A N/A

9C.10 NOTAS PARA MEDIOS N/A N/A N/A N/A N/A

9C.11 PRENSA INSTITUCIONAL N/A N/A N/A N/A N/A

9C.12 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RELACIONES PÚBLICAS N/A N/A N/A N/A N/A

9C.13 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE RELACIONES PÚBLICAS N/A N/A N/A N/A N/A

9C.14 ACTOS Y EVENTOS OFICIALES

9C,14,1 IMAGEN FOTOGRAFICA Y DE VIDEO GRABACIÓN DEL EVENTO DEPTO. DE DIFUSIÓN 2016 2017 10GB

9C.15 REGISTRO DE AUDIENCIAS PÚBLICAS N/A N/A N/A N/A

9C.16 INVITACIONES Y FELICITACIONES
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9C,16,1 GRADUACIÓN E INFORME DE ACTIVIDADES VIDEO DEL EVENTO DEPTO. DE DIFUSIÓN 2016 2017 35MM

9C.17 SERVICIO DE EDECANES N/A N/A N/A N/A

9C.18 ENCUESTAS DE OPINIÓN N/A N/A N/A N/A

10C CONTROL DE AUDITORÍA DE ACTIVIDADES PÚBLICAS
10C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE CONTROL Y AUDITORÍA

10C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE CONTROL Y AUDITORÍA

10C.3 AUDITORÍA
10C.4 VISITADURÍAS
10C.5 REVISIONES DE REUBROS ESPECÍFICOS
10C.6 SEGUIMIENTO A LA APLICACIÓN EN MEDIDAS O RECOMENDACIONES
10C.7 PARTICIPANTES EN COMITÉS

10C.8 REQUERIMIENTOS DE INFORMACIÓN A DEPENDENCIAS Y ENTIDADES

10C.9 QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PÚBLICAS
10C.10 PETICIONES, SUGERENCIAS Y RECOMENDACIONES
10C.11 RESPONSABILIDADES
10C.12 INCONFORMIDADES
10C.13 INHABILITACIONES
10C.14 DECLARACIONES PATRIMONIALES
10C.15 ACTAS DE ENTREGA RECEPCIÓN
10C.16 LIBROS BLANCOS

11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

11C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMACIÓN Y EVALUACIÓN REGLAMENTOS DEL TECNOLÓGICO NACIONAL DE MÉXICO 
Y DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA

SUBDIRECCIÓN DE 
PLANEACIÓN Y 
EVALUACIÓN

2016 2017 1

11C.2 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PLANEACIÓN PLAN NACIONAL Y ESTATAL DE DESARROLLO
SUBDIRECCIÓN DE 

PLANEACIÓN Y 
EVALUACIÓN

2016 2017 1

11C.3 DISPOSICIONES EN MATERIA DE POLÍTICAS

11C.4 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INFORMACIÓN Y EVALUACIÓN SEVAL
SUBDIRECCIÓN DE 

PLANEACIÓN Y 
EVALUACIÓN

2016 2017 1

11C.5 PROGRAMAS Y PROYECTOS SOBRE POLÍTICAS
11C.6 PLANES NACIONALES
11C.7 PROGRAMA A MEDIANO PLAZO

11C.8 PROGRAMAS DE ACCIÓN PRODET
SUBDIRECCIÓN DE 

PLANEACIÓN Y 
EVALUACIÓN

2016 2017 1

11C.9 SISTEMAS DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA DEL INSTITUTO FORMATOS 911 E INDICADORES BASICOS 
INSTITUCIONALES

SUBDIRECCIÓN DE 
PLANEACIÓN Y 
EVALUACIÓN

2016 2017 1

11C.10 SISTEMA NACIONAL DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA SII
SUBDIRECCIÓN DE 

PLANEACIÓN Y 
EVALUACIÓN

2016 2017 1

11C.11 NORMAS DE ELABORACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN 
ESTADÍSTICAS

11C.12 CAPTACIÓN, PRODUCCIÓN Y DIFUSIÓN DE LA INFORMACIÓN 
ESTADÍSTICA INDICADORES INSTITUCIONALES DE JUNTA DIRECTIVA

SUBDIRECCIÓN DE 
PLANEACIÓN Y 
EVALUACIÓN

2016 2017 1

11C.13 DESARROLLO DE ENCUESTAS
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11C.14 GRUPO INTERINSTITUCIONAL DE INFORMACIÓN (COMITÉS) COMITÉ DE COCODI Y ETICA
SUBDIRECCIÓN DE 

PLANEACIÓN Y 
EVALUACIÓN

2016 2017 1

11C.15 EVALUACIÓN DE PROGRAMAS DE ACCIÓN
11C.16 INFORME ANUAL DE LABORES
11C.17 INFORME DE EJECUCIÓN
11C.18 INFORME DE GOBIERNO

11C.19 INDICADORES INSTITUCIONALES SUBDIRECCIÓN DE 
PLANEACIÓN Y EVALUACIÓN

2016 2017 1

11C.20 INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD SPPR
SUBDIRECCIÓN DE 

PLANEACIÓN Y 
EVALUACIÓN

2016 2017 1

11C.21 NORMAS PARA LA EVALUACIÓN SIMIDE Y SISVI
SUBDIRECCIÓN DE 

PLANEACIÓN Y 
EVALUACIÓN

2016 2017 1

11C.22 MODELOS DE ORGANIZACIÓN MANUAL DE ORGANIZACIÓN BASICA Y MANUAL DE 
PROCEDIMIENTOS

SUBDIRECCIÓN DE 
PLANEACIÓN Y EVALUACIÓN

2016 2017 1

12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN
12C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 

INFORMACIÓN

12C.1.1
LEYES LEYES

SUBDIRECCIÓN DE 
SERVICIOS 

ADMINISTTRATIVOS
2016 2017 10 CM

12C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ACCESO A LA 
INFORMACIÓN

12C.2.1 PORTALES PORTALES
SUBDIRECCIÓN DE 

SERVICIOS 
ADMINISTTRATIVOS

2016 2017 PORTAL

12C.3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y 
COMBATE A LA CORRUPCIÓN

12C.3.1 PORTALES PORTALES
SUBDIRECCIÓN DE 

SERVICIOS 
ADMINISTTRATIVOS

2016 2017 PORTAL

12C.4 UNIDADES DE ENLACE

12C.4.1 UNIDAD DE TRANSPARENCIA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
SUBDIRECCIÓN DE 

SERVICIOS 
ADMINISTTRATIVOS

2016 2017 10 CM

12C.5 COMITÉ DE INFORMACIÓN N/A N/A N/A N/A N/A
12C.5.1

12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN

12C.6.1 SOLICITUDES INFOMEX SOLICITUDES INFOMEX
SUBDIRECCIÓN DE 

SERVICIOS 
ADMINISTTRATIVOS

2016 2017 20 CM

12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA

12C.7.1 PORTALES PORTALES
SUBDIRECCIÓN DE 

SERVICIOS 
ADMINISTTRATIVOS

2016 2017 PORTAL

12C.8 CLASIFICACIÓN DE INFORMACIÓN RESERVADA

12C.8.1 SISTEMAS DE DATOS PERSONALES SISTEMAS DE DATOS PERSONALES
SUBDIRECCIÓN DE 

SERVICIOS 
ADMINISTTRATIVOS

2016 2017 20 CM

12C.9 CLASIFICACIÓN DE INFORMACIÓN CONFIDENCIAL
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12C.9.1 SISTEMAS DE DATOS PERSONALES SISTEMAS DE DATOS PERSONALES
SUBDIRECCIÓN DE 

SERVICIOS 
ADMINISTTRATIVOS

2016 2017 20 CM

12C.10 SISTEMAS DE DATOS PERSONALES

12C.10.1 SISTEMAS DE DATOS PERSONALES SISTEMAS DE DATOS PERSONALES
SUBDIRECCIÓN DE 

SERVICIOS 
ADMINISTTRATIVOS

2016 2017 20 CM

12C.11 INSTITUTO FEDERAL DE ACCESO A LA INFORMACIÓN N/A N/A N/A N/A N/A
12C.12 ARCHIVOS DEL PRESIENTE  ELECTO N/A N/A N/A N/A N/A

13C ADMINISTRACIÓN DE ARCHIVOS
13C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ADMINISTRACIÓN DE ARCHIVOS

13C.1.1 LEYES Y PERIODICOS OFICIALES LEYES, LINEAMIENTOS Y REGLAMENTOS DIRECCIÓN GENERAL 2016 2017

13C.2 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS

13C.2.1 PLAN DE TRABAJO ANUAL PLAN DE TRABAJO ANUAL INSTITUCIONAL DIRECCIÓN GENERAL 2015 2017 5 MM

13C.2.2 CALENDARIO DE ACTIVIDADES CALENDARIO ANUAL DIRECCIÓN GENERAL 2015 2017 5 MM

13C.3 UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVOS

13C.3.1 OFICIO DE INTEGRACIÓN DE LA UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVOS CORRESPONDENCIA DIRECCIÓN GENERAL 2015 2017 2MM

13C.4 SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS N/A N/A N/A N/A N/A
13C.5 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS

13C.5.1 CUADRO GENERAL, GUIA, CATALOGO E INVENTARIO INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS DIRECCIÓN GENERAL 2015 2017 7MM

13C.6 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES N/A N/A N/A N/A N/A
13C.7 BAJAS DOCUMENTALES N/A N/A N/A N/A N/A
13C.8 CONSERVACIÓN Y PRESERVACIÓN N/A N/A N/A N/A N/A
13C.9 REGISTRO ESTATAL DE ARCHIVOS N/A N/A N/A N/A N/A
13C.10 CURSOS, ASESORÍAS Y CAPACITACIONES

13C.10.1 CAPACITACIONES CURSOS, ASESORIAS Y CAPACITACIONES DIRECCIÓN GENERAL 2016 2017 40MM

13C.11 ORGANISMOS RECTORES N/A N/A N/A N/A N/A
13C.12 VINCULACIÓN ARCHIVÍSTICA N/A N/A N/A N/A N/A
13C.13 DIFUSIÓN N/A N/A N/A N/A N/A

1S ÓRGANO DE GOBIERNO
1S.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ÓRNGANO DE GOBIERNO

1S.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ÓRGANO DE GOBIERNO

1S.3 ACTAS DE SESIONES DE H. JUNTA DIRECTIVA
2S GESTIÓN Y DESARROLLO ACADÉMICO

2S.2.6
ACTUALIZACIÓN DE PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIO, ADICIÓN DE 
CARRERA , DOCUMENTOS DEL ITSLIBRES PARA REALIZAR TRÁMITES 
ANTE LA SUBDIRECCIÓN DE PROFESIONES O DGP

OFICIOS DE ACTUALIZACIÓN DE PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIO, TRÁMITES DE 
ADICIÓN DE CARRERA, OFICIOS DE ENMIENDA

ESTUDIOS PROFESIONALES 2013 2018

2S.2.7 CONVALIDACIONES,TRASLADOS Y EQUIVALENCIAS SOLICITUDES, ANÁLISIS ACADÉMICO, DICTAMEN, MEMORANDUM ESTUDIOS PROFESIONALES 2014 2018

2S.2.8 CURSOS DE VERANO CONVOCATORIA, CALENDARIO, HORARIOS, INFORMACIONES ESTUDIOS PROFESIONALES 2014 2017

2S.2.9 LINEAMIENTOS ACADÉMICOS 2010  Y LINEAMIENTOS ACADÉMICO -
ADMINISTRATIVOS DEL TECNM 2015 DIRECTRICES Y POLÍTICAS DE DIVERSOS LINEAMIETNOS ACADÉMICOS

ESTUDIOS PROFESIONALES 2010 2020

2S.5 POSGRADO N/A N/A N/A N/A N/A

3S SERVICIOS ESCOLARES
3S.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS ESCOLARES

INSTITUTO TECNOLÓGICO SUPERIOR DE TEZIUTLÁN



SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIES SUBSERIES SECCIONES INICIAL FINAL

DESCRIPCION DE LA SERIE AREA DE PROCEDENCIA

CÓDIGOS
VOLUMEN

FECHAS EXTREMAS DE 
ARCHIVO EN TRAMITE 

(EN OFICINA) 

3S.1.1 MANUALES NORMATIVO ACADÉMICO - ADMINISTRATIVO 2007, 2009, 2010 Y 2015.

MANUALES PARA LA EVALUACIÓN Y ACREDITACIÓN DE ASIGNATURAS, 
TRASLADO ESTUDIANTIL, CONVALIDACIÓN DE ESTUDIOS, RESOLUCIÓN 
DE EQUIVALENCIA DE ESTUDIOS, CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES 
COMPLEMENTARIAS.

DEPARTAMENTO DE 
SERVICIOS ESCOLARES 2007 2017 7 cm

3S.1.2 RETÍCULAS DE PROGRAMAS DE ESTUDIOS. ASIGNATURAS QUE CONFORMAN LOS PROGRAMAS DE ESTUDIOS. DEPARTAMENTO DE 
SERVICIOS ESCOLARES 2010 2017 4 cm

3S.1.3 SISTEMA DE INTEGRACIÓN ESCOLAR. SISTEMA INFORMÁTICO QUE INTEGRA EL HISTORIAL ACADÉMICO DE LA 
POBLACIÓN ESTUDIANTIL.

DEPARTAMENTO DE 
SERVICIOS ESCOLARES 2003 2017

3S.1.4 LIBRO DE REGISTRO DE CERTIFICADOS PROFESIONALES. REGISTRO DE SOLICITUD Y EXPEDICIÓN DE CERTIFICADOS 
PROFESIONALES

DEPARTAMENTO DE 
SERVICIOS ESCOLARES 2004 2017

3S.1.5 LIBRO DE REGISTRO DE CARTAS DE PASANTE. REGISTRO DE SOLICITUD Y EXPEDICIÓN DE CARTAS DE PASANTE DEPARTAMENTO DE 
SERVICIOS ESCOLARES 2004 2017

3S.1.6 LIBRO DE REGISTRO DE TRÁMITES DE CONVALIDACIÓN DE ESTUDIOS. REGISTRO DE TRÁMITES DE CONVALIDACIÓN DE ESTUDIOS. DEPARTAMENTO DE 
SERVICIOS ESCOLARES 2004 2017

3S.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS ESCOLARES

3S.2.1 CALEDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES CALENDARIZACIÓN DE LAS ACTIVIDADES INSTITUCIONALES POR AÑO. DEPARTAMENTO DE 
SERVICIOS ESCOLARES 2012 2017 3 cm

3S.2.2 CURSOS DE VERANO CALENDARIO PARA INSCRIPCIÓN A CURSO DE VERANO. DEPARTAMENTO DE 
SERVICIOS ESCOLARES 2014 2017

3S.3 EXPEDIENTES DE ALUMNOS
3S.3.1 EXPEDIENTES DE ESTUDIANTES (ACTIVOS) EXPEDIENTES DE ESTUDIANTES DE LAS ISC,IIA,IE,II,IGE,ISA,IIAS QUE 

ACTUALMENTE SE ENCUENTRAN INSCRITOS.
DEPARTAMENTO DE 
SERVICIOS ESCOLARES 2011 2017 9 archiveros

3S.3.2 EXPEDIENTES DE EGRESADOS EXPEDIENTES DE EGRESADOS DE LAS ISC,IIA,IE,II,IGE. DEPARTAMENTO DE 
SERVICIOS ESCOLARES 2009 2017 2 Archiveros

3S.4 BECAS
3S.4.1 EXPEDIENTES DE TRÁMITE DE BECA PROBANES. EXPEDIENTES DE TRÁMITE DE BECA PRONABES DEPARTAMENTO DE 

SERVICIOS ESCOLARES 2009 2013

3S.4.2 EXPEDIENTES DE TRÁMITE DE BECA MANUTENCIÓN. EXPEDIENTES DE TRÁMITE DE BECA MANUTENCIÓN. DEPARTAMENTO DE 
SERVICIOS ESCOLARES 2014 2015

3S.5 TITULACIÓN
3S.5.1 EXPEDIENTES DE TITULACIÓN   (HISTÓRICO ) ACTAS DE EXAMEN O EXCENCIÓN Y COPIAS DIVERSOS DOCTOS ESTUDIOS PROFESIONALES 2004 2016

3S.5.2 EXPEDIENTES DE TITULACIÓN   (CONCENTRACIÓN )
TRÁMITES DE REGISTRO Y VALIDACIÓN DE TÍTULO ORIGINALES Y COPIAS 
DOCTOS EGRESADO

ESTUDIOS PROFESIONALES 2016 2017

3S.5.3 EXPEDIENTES DE TITULACIÓN   (CONSTANTE ) DOCTOS ORIGINALES Y COPIAS REQUSITOS SOLICITADOS ESTUDIOS PROFESIONALES 2016 2018

3S.5.4 MANUALES DE TITULACIÓN
NORMAR ACCIONES PARA ACTO DE RECEPCIÓN PROFESIONAL (EXAMEN 
O PROTOCOLO)

ESTUDIOS PROFESIONALES 2015 2020

3S.5.5 LIBRO DE ACTAS DE EXCENCIÓN DE EXAMEN PROFESIONAL EVIDENCIA DE ACTO PROTOCOLARIO ESTUDIOS PROFESIONALES 2005

3S.5.6 LIBRO DE ACTAS DE EXAMEN PROFESIONAL EVIDENCIA EXAMEN PROFESIONAL ESTUDIOS PROFESIONALES 2005

3S.5.7 LIBRO DE ENTREGA DE TÍTULO Y CÉDULA PROFESIONAL EVIDENCIA DE ENTREGA DE TÍTULO, CÉDULA Y DOTOS ORIG ESTUDIOS PROFESIONALES 2006

3S.5.8 BITACORA PARA RESERVACIÓN DE SALA DE TITULACIÓN
EVIDENCIA DE RESERVACIÓN DE SALA DE TITULACION Y CALENDARIZAR 
ACTOS

ESTUDIOS PROFESIONALES 2013

3S.5.9 COPIAS DE TÍTULOS EVIDENCIA Y CONTROL DE ENTREGA DE TÍTULOS Y CÉDULAS ESTUDIOS PROFESIONALES 2005

3S.5.10 TRÁMITES DE TITULACIÓN EVIDENCIA DE SOLICITUD DE RECURSOS, CONTROL DE INFORMACIÓN , ESTUDIOS PROFESIONALES 2013 2018

3S.5.11 MEMORANDUMS DIVERSOS TRÁMITES ESTUDIOS PROFESIONALES 2014 2018

3S.6 EXPEDICIÓN DE DOCUMENTOS OFICIALES
3S.6.1 CONSTANCIA DE ESTUDIOS COMPROBANTE DE ESTUDIOS DEPARTAMENTO DE 

SERVICIOS ESCOLARES 2000 2017

3S.6.2 KARDEX COMPROBANTE DE ESTUDIOS CON LISTADO DE ASIGNATURAS Y CALIFICACIONES. DEPARTAMENTO DE 
SERVICIOS ESCOLARES 2000 2017

3S.6.3 CERTIFICADO DE ESTUDIOS LISTADO DEL TOTAL DE ASIGNATURAS CON CALIFICACIONES Y PROMEDIO GENERAL 
QUE FORMAN EL PLAN DE ESTUDIOS DE LA INGENIERÍA CORRESPONDIENTE.

DEPARTAMENTO DE 
SERVICIOS ESCOLARES 2000 2017 2 Archiveros

3S.6.4 CARTA DE PASANTE DOCUMENTO QUE ACREDITA LA CULMINACIÓN DE UN PROGRAMA DE ESTUDIOS. DEPARTAMENTO DE 
SERVICIOS ESCOLARES 2000 2017 2 Archiveros

3S.7 FICHAS DE ADMISIÓN
3S.7.1 REGISTRO DE FICHAS DE ADMISIÓN REGISTRO DE SOLICITUDES PARA EL INGRESO A UNA INGENIERÍA DEPARTAMENTO DE 

SERVICIOS ESCOLARES 2012 2017
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIES SUBSERIES SECCIONES INICIAL FINAL

DESCRIPCION DE LA SERIE AREA DE PROCEDENCIA

CÓDIGOS
VOLUMEN

FECHAS EXTREMAS DE 
ARCHIVO EN TRAMITE 

(EN OFICINA) 

3S.7.2 EXPEDIENTE DE APIRANTES (ACTIVOS) CONCENTRADO DE DOCUMENTOS PARA LA EXPEDICIÓN DE UNA FICHA 
DE ADMISIÓN.

DEPARTAMENTO DE 
SERVICIOS ESCOLARES 2013 2017

4S VINCULACIÓN
4S.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE VINCULACIÓN NA NA NA NA NA
4S.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE VINCULACIÓN BOLSA DE TRABAJO VINCULACION 2017 2017 1 CM
4S.3 COMITÉ Y CONSEJO DE VINCULACIÓN ACTAS DE COMITÉ Y CONSEJO VINCULACION 2016 2017 5 CM
4S.4 CONVENIOS CONVENIOS CON EMPRESAS E INTITUCIONES VINCULACION 2014 2019 10 CM
4S.5 PROMOCIÓN INSTITUCIONAL DIFUSION A ESCUELAS, LISTADO DE ALUMNOS, PROGRAMA VINCULACION 2016 2017 25 CM

4S.6 SERVICIO SOCIAL

EXPEDIENTES DE ALUMNOS EN SERVICIO SOCIAL 
(SOLICITUD, CARTA DE PRESENTACIÓN, CARTA DE 
ACEPTACIÓN, CARTA COMPROMISO, PLAN DE TRABAJO, 
REPORTES BIMESTRALES, REPORTE FINAL, CARTA DE 
LIBERACIÓN, COPÍA DE CONSTANCIA DE S.S.)

DEPARTAMETO DE 
GESTIÓN TECNOLÓGICA 

Y VINCULACIÓN

2003 A  LA 
FECHA

3.5 MTS.

4S.6.1

DOCUMENTOS ANUALES DE SERVICIO SOCIAL

CONVOCATORIA A PLÁTICA DE INDUCCION, LISTAS DE 
ASISTENCIA, LISTA DE DEPENDENCIAS PARA S.S., 
FORMATOS, CALIFICACIONES, GENERALIDADES DE 
SERVICIO SOCIAL

DEPARTAMETO DE 
GESTIÓN TECNOLÓGICA 

Y VINCULACIÓN

2003 A LA 
FECHA

30 CM

4S.6.2
PROGRAMAS DE EMPRENDEDURISMO

CONVOCATORIAS, OFICIOS, RELACION DE ALUMNOS 
PARTICIPANTES, COPIA DE CONSTANCIAS, DOC. 
GENERALES DE LOS PROGRAMAS DE EMPRENDEDURISMO

DEPARTAMETO DE 
GESTIÓN TECNOLÓGICA 

Y VINCULACIÓN

2008 A LA 
FECHA

65 CM

4S.6.3
ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS DE PROGRAMAS DE EMPRENDEDURISMO

CONSTANCIAS DE LIBERACIÓN DE ACTIVIDADES 
COMPLEMENTARIAS POR LA PARTICIPACIÓN EN 
DIFERENTES PROGRAMAS DE EMPRENDEDURISMO 
INTERNOS Y EXTERNOS.

DEPARTAMETO DE 
GESTIÓN TECNOLÓGICA 

Y VINCULACIÓN

2014 A LA 
FECHA

8 CM

4S.6.4
ARCHIVO GENERAL DEL DEPARTAMENTO DE GESTIÓN TECNOLÓGICA Y VINCULACIÓN

MEMORANDUS ENVIADOS, RECIBIDOS, OFICIOS 
RECIBIDIOS, ENVIADOS, RESGUARDO, COPIA DE 
CONSTANCIAS A DOCENTES, DOCUMENTOS DIVERSOS. 

DEPARTAMETO DE 
GESTIÓN TECNOLÓGICA 

Y VINCULACIÓN

2008 A LA 
FECHA

56 CM

4S.7 VISITAS INDUSTRIALES
SOLICITUD DE VISITAS INDUSTRIAL, CONFIRMACIÓN DE 
VISITA INDUSTRIAL, LISTA DEL SEGURO DE ALUMNOS, 
CARTA PRESENTACIÓN, INFORME DE VISITA INDUSTRIAL

DIRECCION ACADEMICA 2014 A LA 
FECHA

4S.7.1
OFICIOS DIRIGIDOS A LA DIRECCION DE VINCULACIÓN, CIENTÍFICA Y 
TECNOLÓGICA OFICIOS DIRIGIDOS AL TITULAR DE LA DIRECCION

DIRECCION ACADEMICA 2014 A LA 
FECHA

4S.7.2 PERMISOS PERMISOS DE LOS PADRES PARA LA VISITA
JEFES DE DIVISIÓN 2015 A LA 

FECHA

4S.8 RESIDENCIAS PROFESIONALES

EXPEDIENTES DE ALUMNOS EN RESIDENCIA PROFESIONAL 
(CARTA DE PRESENTACIÓN, COPIA DE SEGURO 
FACULTATIVO, CARTA DE ACEPTACIÓN, FORMATO DE 
AUTORIZACIÓN, ANTEPROYECTO, FORMATOS DE 
EVALUACIÓN, CARTA DE LIBERACIÓN, COPIA DE 
CONTANCIA DE RESIDENCIA PROFESIONAL.

DEPARTAMETO DE 
GESTIÓN TECNOLÓGICA 

Y VINCULACIÓN

2004 A LA 
FECHA

2.9 MTS.

4S.8.1
DOCUMENTOS ANUALES DE RESIDENCIA PROFESIONAL

CONVOCATORIA A PLÁTICA DE INDUCCION, LISTAS DE 
ASISTENCIA, LISTA DE EMPRESAS PARA R.P., FORMATOS, 
CALIFICACIONES, GENERALIDADES DE RESIDENCIA 
PROFESIONAL

DEPARTAMETO DE 
GESTIÓN TECNOLÓGICA 

Y VINCULACIÓN

2004 A LA 
FECHA

24 CM

4S.8.2

ACUERDOS DECOLABORACIÓN PARA RESIDENCIA PROFESIONAL

NO ES UN REQUISITO PER SE RECOMIENDA LA 
FORMALIZACIÓN, YA QUE FORTALECE LA RELACIÓN CON 
EMPRESAS,  DEPENDENCIAS O INSTITUCIONES 
ESTABLECIENDO LO TERMINOS PARA PARA  LA 
RESIDENCIA PROFESIONAL. 

DEPARTAMETO DE 
GESTIÓN TECNOLÓGICA 

Y VINCULACIÓN

2016 A LA 
FECHA

5 CM
4S.9 SEGUIMIENTO DE EGRESADOS FORMATO DE SEGUIMIENTO DE EGRESADOS, GRAFICAS ETC VINCULACION 2016 2017 20 CM
4S.10 CENTRO DE INCUBACIÓN E INNOVACIÓN EMPRESARIAL N/A N/A N/A N/A N/A

5S EXTENSIÓN
5S.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE EXTENSIÓN N/A N/A N/A N/A N/A
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIES SUBSERIES SECCIONES INICIAL FINAL

DESCRIPCION DE LA SERIE AREA DE PROCEDENCIA

CÓDIGOS
VOLUMEN

FECHAS EXTREMAS DE 
ARCHIVO EN TRAMITE 

(EN OFICINA) 

5S.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE EXTENSIÓN N/A N/A N/A N/A N/A
5S.3 ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES
5S.4 EVENTOS ESPECIALES N/A N/A N/A N/A N/A

5S.5 ASESORÍA Y CAPACITACIÓN TÉCNICA A LOS DIFERENTES SECTORES N/A N/A N/A N/A N/A
6S INVESTIGACIÓN

6S.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INVESTIGACIÓN

6S.1.1
CONVOCATORIAS CONACYT

CONVOCATORIA

SUBDIRECCIÓN DE 
INVESTIGACIÓN Y 

POSGRADO
2016 2017 1

6S.1.2
CONVOCATORIAS TECNM

CONVOCATORIA

SUBDIRECCIÓN DE 
INVESTIGACIÓN Y 

POSGRADO
2016 2017 1

6S.1.3
CONVOCATORIAS PRODEP

CONVOCATORIA

SUBDIRECCIÓN DE 
INVESTIGACIÓN Y 

POSGRADO
2016 2017 1

6S.1.4
CONVOCATORIAS CONCYTEP

CONVOCATORIA

SUBDIRECCIÓN DE 
INVESTIGACIÓN Y 

POSGRADO
2016 2017 1

6S.1.5
PROCEDIMIENTO INVESTIGACIÓN Y/O DESARROLLO TECNOLÓGICO

PROCEDIMIENTO

SUBDIRECCIÓN DE 
INVESTIGACIÓN Y 

POSGRADO
2014 2017 1

6S.1.6
CORRESPONDENCIA 

OFICIOS ENVIADOS

SUBDIRECCIÓN DE 
INVESTIGACIÓN Y 

POSGRADO
2014 2017 1

6S.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN
PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN

SUBDIRECCIÓN DE 
INVESTIGACIÓN Y 

POSGRADO
2014 2017 1
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UBICACIÓN FÍSICA
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UBICACIÓN FÍSICA

N/A
N/A

N/A

N/A
N/A
N/A
N/A

ARCHIVO PARTE BAJA SUBDIRECCIÓN DE SERVICIOS 
ADMINISTRATIVOS

N/A
N/A
N/A
N/A
N/A
N/A
N/A
N/A
N/A

EN MUEBLE ESQUINERO EN RECOPILADOR

EN MUEBLE ESQUINERO EN RECOPILADOR

EN MUEBLE ESQUINERO EN RECOPILADOR
N/A
N/A
N/A

EN MUEBLE ESQUINERO EN RECOPILADOR
N/A
N/A
N/A
N/A

N/A
N/A

N/A
N/A
N/A

EN MUEBLE ESQUINERO EN RECOPILADOR

EN MUEBLE ESQUINERO EN RECOPILADOR
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EN MUEBLE ESQUINERO EN RECOPILADOR

EN MUEBLE ESQUINERO EN RECOPILADOR

EN MUEBLE ESQUINERO EN RECOPILADOR

MUEBLE DE GUARDADO ALTO 
SEPARACION 1

CARPETA DE SECIÓN ORDINARIA

ARCHIVERO METALICO GAVETA 1  Y 2

MUEBLE DE GUARDADO ALTO SEPARACION 1  
CARPETA PAPELES DE TRABAJO

MUEBLE DE GUARDADO ALTO SEPARACION 2  
CARPETA NOMINAS POR MES

MUEBLE DE GUARDADO ALTO SEPARACION 3-4-5  
CARPETA TIMBREDO  POR MES

MUEBLE DE GUARDADO ALTO SEPARACION 1  
CARPETA SGC

EXPEDIENTE DEL PERSONAL

DCUMENTOS -TODO-REC HUMANOS  DEL AÑO 
ACTUAL

MUEBLE DE GUARDADO ALTO SEPARACION 1  
CARPETA PASES DE ENTRADA, PASES DE SALIDA Y 

LICENCIAS ECONOMICAS.

MUEBLE DE GUARDADO ALTO SEPARACION 2  
CARPETA NOMINAS POR MES

MUEBLE DE GUARDADO ALTO SEPARACION 2  
CARPETA NOMINAS POR MES

N/A
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MUEBLE DE GUARDADO ALTO SEPARACION 2  
CARPETA NOMINAS POR MES

MUEBLE DE GUARDADO ALTO SEPARACION 2  
CARPETA NOMINAS POR MES

MUEBLE DE GUARDADO ALTO SEPARACION 2  
CARPETA EXPEDIENTE ISSSTEP

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

CARPETA DE SECIÓN ORDINARIA

N/A

N/A
N/A

EXPEDIENTE DEL PERSONAL

N/A

N/A

CPU CARPETA LEYES

N/A

CPU SCG II Y SAACG

CARPETA CFDI

N/A

CPU SCG II Y SAACG

N/A

N/A
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UBICACIÓN FÍSICA

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

MUEBLA ESQUINERO ÙNICO

MUEBLA ESQUINERO ÙNICO

CPU SCG II Y SAACG

RECOPILADORES EN MUEBLE ALTO 

CPU SCG II Y SAACG

RECOPILADORES EN MUEBLE ALTO 

CPU SCG II Y SAACG

RECOPILADORES EN MUEBLE ALTO 

N/A

N/A

FOLDER EN CAJON DE ESCRITOTIO

CARPETA CON.BANC. CPU

ENGARGOLADOS EN CAJÓN DE ARCHIVERO

ENGARGOLADOS EN CAJÓN DE ARCHIVERO
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FOLDERS EN CAJÓN DE ARCHIVERO

CARPETA SIN ROTULO EN MUEBLE ALTO

CPU SCG II Y SAACG

N/A

ARCHIVO CAJA ESCRITORIO CPU

FOLDERS EN ARCHIVERO

N/A

N/A

PLANTA ALTA EDIFICIO B, OFICINA DE 
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y 

SERVICIOS GENERALES, EN EL LIBRERO BLANCO 
DIVERSAS CARPETAS ENUMARADAS SE 

ENCONTRARAN

PLANTA ALTA EDIFICIO B, OFICINA DE 
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y 

SERVICIOS GENERALES, EN EL LIBRERO BLANCO 
DIVERSAS CARPETAS ENUMARADAS SE 

ENCONTRARAN

N/A

N/A

PLANTA ALTA EDIFICIO B, OFICINA DE 
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y 

SERVICIOS GENERALES, EN EL ARCHIVERO CAFE 
TERCER CAJON

PLANTA ALTA EDIFICIO B, OFICINA DE 
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y 

SERVICIOS GENERALES, EN EL ARCHIVERO CAFE 
PRIMER CAJON
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PLANTA ALTA EDIFICIO B, OFICINA DE 
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y 

SERVICIOS GENERALES, EN EL ARCHIVERO CAFE 
PRIMER CAJON

PLANTA ALTA EDIFICIO B, OFICINA DE 
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y 

SERVICIOS GENERALES, EN EL ARCHIVERO CAFE 
PRIMER CAJON

N/A
N/A
N/A
N/A
N/A

PLANTA ALTA EDIFICIO B, OFICINA DE 
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y 

SERVICIOS GENERALES, EN EL LIBRERO BLANCO 
DIVERSAS CARPETAS ENUMARADAS SE 

ENCONTRARAN

N/A
N/A
N/A
N/A
N/A
N/A
N/A
N/A

PLANTA ALTA EDIFICIO B, OFICINA DE 
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y 

SERVICIOS GENERALES, EN EL LIBRERO BLANCO 
DIVERSAS CARPETAS ENUMARADAS SE 

ENCONTRARAN

N/A
N/A
N/A
N/A

N/A

N/A
N/A
N/A
N/A
N/A
N/A
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UBICACIÓN FÍSICA

N/A
N/A
N/A
N/A

N/A

PLANTA ALTA EDIFICIO B, OFICINA DE 
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y 

SERVICIOS GENERALES, EN EL ARCHIVERO CAFE 
PRIMER CAJON

N/A
N/A
N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

SERVIDOR WEB

N/A

HDD CS

N/A

N/A

N/A

CS

N/A

LABORATORIOS DE COMPUTO 

LABORATORIOS DE COMPUTO 

LABORATORIOS DE COMPUTO 

N/A

N/A

N/A

N/A

CENTRO DE INFORMACIÓN 

CENTRO DE INFORMACIÓN 
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CENTRO DE INFORMACIÓN 

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

ITSLIBRES ‐ EDIFICIO B‐ PLANTA ALTA ‐ DEPTO DE DIFUSIÓN ‐ GAVETA 
UNINIVEL

ITSLIBRES ‐ EDIFICIO B‐ PLANTA ALTA ‐ DEPTO DE DIFUSIÓN ‐ GAVETA 
UNINIVEL

ITSLIBRES - EDIFICIO B- PLANTA ALTA - DEPTO DE 
DIFUSIÓN - GAVETA UNINIVEL

ITSLIBRES - EDIFICIO J - BODEGA DEPTO. DIFUSIÓN -
MUEBLE 

ITSLIBRES - EDIFICIO J - BODEGA DEPTO. DIFUSIÓN -
MUEBLE 

ITSLIBRES - EDIFICIO B- PLANTA ALTA - DEPTO DE 
DIFUSIÓN - GAVETA UNINIVEL Y PC

ITSLIBRES - EDIFICIO B- PLANTA ALTA - DEPTO DE 
DIFUSIÓN - GAVETA UNINIVEL

ITSLIBRES - EDIFICIO B- PLANTA ALTA - DEPTO DE 
DIFUSIÓN - GAVETA UNINIVEL

N/A

ITSLIBRES - EDIFICIO J - BODEGA DEPTO. DIFUSIÓN -
MUEBLE 

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

ITSLIBRES - EDIFICIO B- PLANTA ALTA - DEPTO DE 
DIFUSIÓN - GAVETA UNINIVEL

N/A
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ITSLIBRES - EDIFICIO B- PLANTA ALTA - DEPTO DE 
DIFUSIÓN - GAVETA UNINIVEL

N/A

N/A

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN
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ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

ARCHIVO PARTE BAJA SUBDIRECCIÓN DE SERVICIOS 
ADMINISTRATIVOS

www.plataformadetransparencia.org.mx; 
www.memoriastransparencia.puebla.gob.mx/acceso/

www.plataformadetransparencia.org.mx; 
www.memoriastransparencia.puebla.gob.mx/acceso/

ARCHIVO PARTE BAJA SUBDIRECCIÓN DE SERVICIOS 
ADMINISTRATIVOS

N/A

ARCHIVO PARTE BAJA SUBDIRECCIÓN DE SERVICIOS 
ADMINISTRATIVOS

www.plataformadetransparencia.org.mx; 
www.memoriastransparencia.puebla.gob.mx/acceso/

ARCHIVO PARTE BAJA SUBDIRECCIÓN DE SERVICIOS 
ADMINISTRATIVOS
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ARCHIVO PARTE BAJA SUBDIRECCIÓN DE SERVICIOS 
ADMINISTRATIVOS

ARCHIVO PARTE BAJA SUBDIRECCIÓN DE SERVICIOS 
ADMINISTRATIVOS

N/A
N/A

DIRECCIÓN GENERAL, ARCHIVERO NO.2 GAVETA 3

DIRECCIÓN GENERAL, ARCHIVERO NO.2 GAVETA 3

DIRECCIÓN GENERAL, ARCHIVERO NO.2 GAVETA 3

DIRECCIÓN GENERAL, ARCHIVERO NO.2 GAVETA 3

N/A

DIRECCIÓN GENERAL, ARCHIVERO NO.2 GAVETA 3

N/A
N/A
N/A
N/A

DIRECCIÓN GENERAL, ARCHIVERO NO.2 GAVETA 3

N/A
N/A
N/A

EDIF K DEPTO. DE EST. PROFES MUEBLE DE GUARDADO ALTO NIVEL 3

EDIF K DEPTO. DE EST. PROFES MUEBLE DE GUARDADO ALTO NIVEL 3

EDIF K DEPTO. DE EST. PROFES MUEBLE DE GUARDADO ALTO NIVEL 4

EDIF K DEPTO. DE EST. PROFES MUEBLE DE GUARDADO ALTO NIVEL 4

N/A
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DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES, MUEBLE DE 
GUARDADO ALTO, CARPETA

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES, MUEBLE DE 
GUARDADO ALTO, CARPETA
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES, EQUIPOS DE 
COMPUTO 1,2 Y 3.
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES, ARCHIVERO 
NÚMERO 14, GAVETA 3
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES, ARCHIVERO 
NÚMERO 14, GAVETA 3
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES, ARCHIVERO 
NÚMERO 14, GAVETA 3

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES, MUEBLE DE 
GUARDADO ALTO, CARPETA
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES, EQUIPOS DE 
COMPUTO 1,2 Y 3.

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES, ARCHIVEROS DEL 
1 AL 9, IDENTIFICADOS POR INGENIERÍAS.
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES, ARCHIVEROS 12 Y 
13, IDENTIFICADOS POR INGENIERÍAS.

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES, MUEBLE DE 
GUARDADO BAJO, FOLDER.
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES, MUEBLE DE 
GUARDADO BAJO, FOLDER.

EDEF. K DEPTO. DE EST PROFES, ARCHIVERO 2, GAVETAS 2Y3

EDEF. K DEPTO. DE EST PROFES, ARCHIVERO 1 GAVETAS 2Y3

EDEF. K DEPTO. DE EST PROFES, ARCHIVERO 1 GAVETA 1

EDIF K DEPTO. DE EST. PROFES MUEBLE DE GUARDADO ALTO NIVEL 4

EDIF K DEPTO. DE EST. PROFES MUEBLE DE GUARDADO ALTO NIVEL 4

EDIF K DEPTO. DE EST. PROFES MUEBLE DE GUARDADO ALTO NIVEL 4

EDIF K DEPTO. DE EST. PROFES MUEBLE DE GUARDADO ALTO NIVEL 4

EDIF K DEPTO. DE EST. PROFES MUEBLE DE GUARDADO ALTO NIVEL 4

EDIF K DEPTO. DE EST. PROFES MUEBLE DE GUARDADO ALTO NIVEL 4

EDIF K DEPTO. DE EST. PROFES MUEBLE DE GUARDADO ALTO NIVEL 4

EDIF K DEPTO. DE EST. PROFES MUEBLE DE GUARDADO ALTO NIVEL 3

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES, EQUIPOS DE 
COMPUTO 1,2 Y 3.
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES, EQUIPOS DE 
COMPUTO 1,2 Y 3.
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES, ARCHIVERO 
NÚMERO 14, GAVETA 3

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES, ARCHIVERO 
NÚMERO 14, GAVETA 3

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES, MUEBLE DE 
GUARDADO ALTO, FOLDERS
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DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES, ARCHIVEROS DEL 
1 AL 9, IDENTIFICADOS POR INGENIERÍAS.

NA
MUEBLE DE GUARDADO ALTO OFICINA VINCULACION 

MUEBLE DE GUARDADO ALTO OFICINA VINCULACION 

MUEBLE DE GUARDADO ALTO OFICINA VINCULACION 

MUEBLE DE GUARDADO ALTO OFICINA VINCULACION 

EDIFICIO B, DEPARTAMENTO DE GESTIÓN TECNOLÓGICA Y 
VINCULACIÓN,  ARCHIVEROS,  GABETAS DE SERVICIO SOCIAL,  POR 
GENERACIÓN Y CARRERA.

EDIFICIO B, DEPARTAMENTO DE GESTIÓN TECNOLÓGICA Y 
VINCULACIÓN,  ANAQUEL  NIVEL SUPERIOR  Y AÑO VIGENTE CAJON 2 DE 
ESCRITORIO.

EDIFICIO B, DEPARTAMENTO DE GESTIÓN TECNOLÓGICA Y 
VINCULACIÓN,  ANAQUEL  NIVEL SUPERIOR Y SOBRE ARCHIVERO  AÑO 
VIGENTE

EDIFICIO B, DEPARTAMENTO DE GESTIÓN TECNOLÓGICA Y 
VINCULACIÓN,  ANAQUEL  NIVEL INFERIOR Y SOBRE ARCHIVERO 1 EL  
AÑO VIGENTE.

EDIFICIO B, DEPARTAMENTO DE GESTIÓN TECNOLÓGICA Y 
VINCULACIÓN,  ANAQUEL  NIVEL INFERIOR Y SOBRE ARCHIVERO  1 EL 
AÑO VIGENTE.

DIRECCIÓN ACADEMICA, CREDENZA BAJA DE LA DIRECCION, AL CENTRO.

RECEPCION DE DIRECCION ACADEMICA, MUEBLE DE GUARDADO ALTO, 
OFICIOS DIRIGIDOS AL TITULAR DE LA DIRECCION

JEFATURAS DE DIVISIÓN

EDIFICIO B, DEPARTAMENTO DE GESTIÓN TECNOLÓGICA Y 
VINCULACIÓN,  ARCHIVEROS,  GABETAS DE SERVICIO SOCIAL,  POR 
GENERACIÓN Y CARRERA.

EDIFICIO B, DEPARTAMENTO DE GESTIÓN TECNOLÓGICA Y 
VINCULACIÓN,  ANAQUEL  NIVEL INFERIOR Y SOBRE ARCHIVERO  1 EL 
AÑO VIGENTE.

EDIFICIO B, DEPARTAMENTO DE GESTIÓN TECNOLÓGICA Y 
VINCULACIÓN,  ARCHIVEROS,  GABETAS DE RESIDENCIA PROFESIONAL,  
A PARTIR DE LA  GENERACIÓN 13 EN LOS EXPEDIENTES POR CARRERA.

MUEBLE DE GUARDADO ALTO OFICINA VINCULACION 

N/A

N/A
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N/A

N/A

N/A

EDIFICIO K / OFICINA DE INVESTIGACIÓN Y POSGRADO / PC DE 
ESCRITORIO / ESCRITORIO / CONVOCATORIAS CONACYT

EDIFICIO K / OFICINA DE INVESTIGACIÓN Y POSGRADO / PC DE 
ESCRITORIO / ESCRITORIO / CONVOCATORIAS TECNM

EDIFICIO K / OFICINA DE INVESTIGACIÓN Y POSGRADO / PC DE 
ESCRITORIO / ESCRITORIO / PRODEP

EDIFICIO K / OFICINA DE INVESTIGACIÓN Y POSGRADO / PC DE 
ESCRITORIO / ESCRITORIO / CONCYTEP

EDIFICIO K / OFICINA DE INVESTIGACIÓN Y POSGRADO / PC DE 
ESCRITORIO / ESCRITORIO /SGC DOCTOS APROBADOS ENE 2016 / 
PROCEDIMIENTOS E ITS / PO SGC 08 INVEST Y DESAR TECNOL

EDIFICIO K / OFICINA DE INVESTIGACIÓN Y POSGRADO / MUEBLE DE 
GUARDADO /CARPETA "CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA"

EDIFICIO K / OFICINA DE INVESTIGACIÓN Y POSGRADO / MUEBLE DE 
GUARDADO /CARPETA "PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN"
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